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ന�ർ. 26895/AD A1/3/എ ഡി എ
1/AD A 1

തീയതി: 01.09.2021

�ിയദർശിനി ഹിൽസ,്

സർ ലർസർ ലർ

വിഷയം:- ഭരണകാര+ം: സർ,കലാശാല ജീവന.ാ/െട ഹാജർ - ബ3െ45 6ാ785റി
ഉേദ+ാഗ=ർ >ത+മായി നിരീ@ി Aത് - നിർേBശCൾ - സംബ3ിE്. 

Fചന :- 1. ൈവസ ്ചാൻസലJെട ഉKരേവാL Mടിയ 26.08.2021 തീയതിയിെല
രജി/01/114/2021 ന�ർ Oറി4.് 
2. സർ,കലാശാലാ പരിപQം നം. 17152/AD A1 SO/2020/എഡി എ1, തീയതി
04.08.2021

    Fചന (2) സർ,കലാശാല പരിപQം �കാരം സർ,കലാശാല WർX ഹാജരിൽ �വർKിY
വരികയാണ്.  അേതാെടാ4ം 01.08.2021 തീയതി �ാബല+Kിൽ പ[ിംഗ ് \ന:=ാപിE്
ഉKരവായി]^താണ്.  ആയതിൻെറ പ`ാKലKിൽ,  ജീവന�ാ�െട ഹാജർ സംബ�ി� ് താെഴ
പറ�� നിർേ�ശ�ൾ �ചന (1)  കാരം ൈവസ ് ചാൻസല%െട അംഗീകാരേ)ാെട  നട4ിൽ
വ/ab.
 

1. ജീവന.ാ/െട ഹാജർ \cകCൾ ബ3െ45 അസി6ൻറ് രജിdാർമാർ >ത+മായി
പരിേശാധിേ.fgം hാ[ ് ഓഫീസർ.് സമർ4ി Aതിന ് kൻപായി ഹാജർ േകാളKിൽ
ജീവന.ാരൻെറ ഒ4് / ലീവ് (ഏത് തരം ലീവ് എAത് വ+oമാ.ണം) / ആpസൻറ് (A)
േരഖെ4LKിയി]f ്എA ്ഉറ4ാേ.fgമാണ്.

2. അസി6ൻറ് രജിdാർമാ/െട അഭാവKിൽ, േമൽ നിർേBശം പാലി.െ4Lb എA്
ബ3െ45 െഡപ85ി രജിdാർ / േജായിൻറ് രജിdാർ ഉറ4ാേ.fതാണ്.

3. ജീവന.ാർ അവധി എL Aതിന ് kൻപ് തെA അവധി അേപ@ േമൽ ഉേദ+ാഗ=ന്
സമർ4ിE് അംഗീകാരം േതടിയിരിേ.fതാണ്.  kൻM5ി അവധി അേപ@ സമർ4ി വാൻ
സാധി.ാK സാഹചര+Cളിൽ അവധി വിവരം േമrേദ+ാഗ=െന േഫാൺ kേഖന
നിർബ3മാtം അറിയിEിരിേ.fതാണ്.  ഇ�കാരം അവധി അറിയി4് ലഭി.ാK പ@ം
ജീവന.ാരൻെറ ഹാജർ േകാളKിൽ 'Absent (A)' എA ് |വA മഷിയിൽ
േരഖെ4LേKfതാണ്.
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രേമഷ്രേമഷ്  ആആർർ 

അസി6} ്രജിdാർ 1 (ഭരണ
വിഭാഗം)

4. ജീവന.ാർ ഓഫീസിൽ രാവിെല �േവശി േ�ാ~ം ൈവകി5് ഓഫീസ് വി5് േപാOേ�ാ~ം
>ത+മായി 'പ[ിംഗ'് െചേ�fതാണ്.  ഹാജർ സംബ3മായി  സംശയCൾ ഉfാOA പ@ം
പ[ിംഗ ്േരഖകൾ �കാരമാOം ഹാജർ നിർXയി ക.

5. എ�ാ മാസ�ം എഫ്.സി.സി. െസ@നിേല�് "Monthly Absentee Statement' നൽOേ�ാൾ
ജീവന.ാ/െട ഹാജർ േരഖകൾ �കാരk^ ലീ�കൾ >ത+മായി േരഖെ4LKിയി]െfbം ലീവ്
അേപ@കൾ സമർ4ിEി]^താെണbം 'ടി' േ67്െമൻറ് ഒ4് െവE് നൽOA ഉേദ+ാഗ=ർ
ഉറ�വ/േKfതാണ്.  ഹാജർ േരഖെ4LKാK / അവധി അേപ@കൾ സമർ4ി.ാK
ദിനCൾ 'Absent (A)' എA ്േരഖെ4LKിയാകണം േ67്െമൻറ് സമർ4ിേ.fത്.  ഇതിൽ വീ�
വ/aAത് ഗൗരവതരമായി വീ@ി Aതാണ്.

6. നിലവിെല േകാവിഡ് - 19 വ+ാപന സാഹചര+Kിൽ ജീവന.ാർ ഓഫീ�കളിrം പരിസരCളിrം
M5ം MLAത് കർശനമായി ഒഴിവാേ.fതാണ്.

                                                                                                                            ഒ4്

സ�ീകർKാവ്
1. െസ@�കൾ/ സർ,കലാശാലാ പഠനവO�കൾ 
2. ൈവസ ്ചാൻസലർ/ െ�ാ ൈവസ ്ചാൻസലർ എAിവ/െട ൈ�വ7്
െസ�5റിമാർ 
3. രജിdാർ/ പരീ@ാ കൺേ�ാളർ/ ഫിനാൻസ ്ഓഫീസർ എAിവ/െട പി എ മാർ 
4. എ.ആർ./ ഡി.ആർ/ െജ.ആർ. (ഭരണവിഭാഗം/ പരീ@ാവിഭാഗം/
ധനകാര+വിഭാഗം) 
5. പി.ആർ.ഒ./ കfൻറ ്മാേന�െമ} ്െസ@ൻ/ 6ാ7ി6ി.ൽ �ണി7/്
ഐ.ക�.എ.സി. 
6. െറേ.ാർ�സ/് േ6ാ. ്ഫയൽ/ ഫയൽ േകാ4ി/ േഡ ഫയൽ

 

 


