
ന�ർ. 6972/AD A1/2022/എം.ജി.� �ിയദർശിനി ഹിൽസ്,തീയതി: 02.07.2022

സം ഹം
ഭരണകാര&ം: വിവിധ ഭരണ വിഭാഗം െസ+,ക-െട അധികാര േ1ണി, ഫയൽ നീ3ം എ4ിവ
5മീകരി74ത് - അംഗീകരി9് - ഉ;രവ് <റെ>?വി7@.

ഭരണ വിഭാഗം എ 1 െസ+ൻ

പരാമർശം:-(1) സർEകലാശാലാ ഉ;രവ് നം. 6510/എ1/2/2018/ഭരണവിഭാഗം, തീയതി,
06.09.2018. 
(2) സർEകലാശാലാ ഉ;രവ് നം. 4587/AD A1/2022/എം.ജി.�., തീയതി, 30.04.2022. 
(3) സർEകലാശാലാ ഉ;രവ് നം. 6070/AD A1/2021/എം.ജി.�., തീയതി, 15.11.2021. 
(4) സർEകലാശാലാ ഉ;രവ് നം. 6473/AD A1/2022/എം.ജി.�., തീയതി, 23.06.2022. 
(5) സർEകലാശാലാ ഉ;രവ് നം. 5719/AD A1/2021/എം.ജി.�., തീയതി, 29.10.2021. 
(6) സർEകലാശാലാ ഉ;രവ് നം. 5968/AD A1/2021/എം.ജി.�., തീയതി, 10.11.2021. 
(7) രജിKാLെട 22.06.2022-െല രജി/2/77/2022 ന�ർ Mറി>ിൽ ൈവസ് ചാൻസലLെട
ഉ;രവ്. 

ഉ�രവ്

           
                     Ad B2, Ad B4, SC/ST Cell, P & D 1, P & D 2, IQAC, CITAD, Content Management
Section, Ad A7 എ4ീ െസ+,ക-െട dമതല ഭരണവിഭാഗം േജായിൻറ് രജിKാർ 3-ന ്നൽകിെ3ാe്
പരാമർശം (1) �കാരം ഉ;രവ് <റെ>?വി9ിf@. ഭരണവിഭാഗം േജായിൻറ് രജിKാർ 3 തgിക
പി4ീട് ൈവസ് ചാൻസിലLെട ഓഫീസിേല3് മാiിയിf@. jടർ4,് ഭരണവിഭാഗം േജായിൻറ്
രജിKാർ 3 തgിക, kൻപ് നിലവിleായിf4 dമതലകൾ നൽകിെ3ാe ് തിരിെക
ഭരണവിഭാഗ;ിേല3് പരാമർശം (2) �കാരം മാnക�eായി. �oത സാഹചര&;ിൽ, വിവിധ
ഭരണവിഭാഗം െസ+,ക-െട അധികാരേ1ണി, ഫയൽ നീ3ം എ4ിവ  താെഴ>റ�ം
�കാരം  ഉടൻ �ാബല&;ിൽ 5മീകരിrെകാe ് പരാമർശം (7)  �കാരം ൈവസ് ചാൻസലർ
ഉ;രവായിരി7@. 

1. IQAC, Ad A7, Ad B8, SF 1 എ4ീ െസ+,ക-െട ഫയlകൾ അസിtൻറ് രജിKാർ 7
(ഭരണവിഭാഗം) കeതി,േശഷം േജായിൻറ് രജിKാർ 3 (ഭരണവിഭാഗം)-,ം jടർ4 ്രജിKാർ7ം
സമർ>ിേ3eതാണ്. 

2. െvയിനിംwമായി ബxെ>y SF 1  െസ+ൻെറ ഫയlക-ം ഇേത രീതിയിൽ
സമർ>ിേ3eതാണ്. 

3. SF േക{ക-മായി ബxെ>y ഫയlകൾ അസിtൻറ് രജിKാർ 7 (ഭരണവിഭാഗം)
കeതി,േശഷം േനരിy് രജിKാർ3് സമർ>ി74 രീതി jടേരeതാണ്. 

4. IQAC-യിൽ നി@| അധ&ാപക െ�ാേമാഷൻ ശിപാർശകൾ സംബxി9 ഫയlകൾ
ഉൾ>െട�| എ}ാ ഫയlക-ം രജിKാർ kേഖന മാ�ം jടർ ഉ;ര�കൾ3ായി
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ഷിജി െസബാt&ൻ വി 

അസിt� ്രജിKാർ 1 (ഭരണ വിഭാഗം) 
രജിKാർ3് േവeി

 ഉ;രവിൻ �കാരം 

െസ+ൻ ഓഫീസർ 

ഉൾ>െട�| എ}ാ ഫയlക-ം രജിKാർ kേഖന മാ�ം jടർ ഉ;ര�കൾ3ായി
സമർ>ിേ3eതാണ്.  

5. Ad B2, Ad B4, SC/ST Cell, P & D 1, P & D 2 എ4ീ െസ+,ക-െട ഫയlകൾ  അസിtൻറ്
രജിKാർ 3 (ഭരണവിഭാഗം) കeതി,േശഷം, െഡപ�yി രജിKാർ  (P & D) kേഖന േജായിൻറ്
രജിKാർ 3 (ഭരണവിഭാഗം)-,ം jടർ4 ്രജിKാർ7ം സമർ>ിേ3eതാണ്. 

6. Content Management Section, IT Cell എ4ീ െസ�ക-മായി ബxെ>y
ഫയlകൾ അസിtൻറ് രജിKാർ 5 (ഭരണവിഭാഗം) kേഖന േജായിൻറ് രജിKാർ 1
(ഭരണവിഭാഗം)-,ം jടർ4 ്രജിKാർ7ം സമർ>ിേ3eതാണ്. 

7. �e ്ഓഫീസ് െസ+,കളിൽ നി@k| ഫയlകൾ േനരിy് െഡപ�yി രജിKാർ (DASP, COE &
Front Office) -ന ്സമർ>ിേ3eതാണ്. ഇ�കാരം സമർ>ി74 ഫയlകൾ െഡപ�yി രജിKാർ
(DASP, COE & Front Office) kേഖന േജായിൻറ് രജിKാർ 1 (ഭരണവിഭാഗം)-,ം jടർ4്
രജിKാർ7ം സമർ>ിേ3eതാണ്. 

8. PRO  െസ+ന ് കീഴിൽ �വർ;ി9ിf4 Enquiry െസ+െന പരാമർശം (3) �കാരം
ജീവന3ാേരാെടാ>ം  �e ്ഓഫീസിേല3് മാiിയിf@. �oത െസ+െന �e ്ഓഫീസ് 4
എ4 ്നാമകരണം െച�@. 

9. അസിtൻറ് രജിKാർ 7 (ഭരണവിഭാഗം)-ന ് കീഴിൽ IQAC, Ad A7, Ad B8, SF 1 എ4ീ
െസ+,ക-ം പരാമർശം (4) �കാരk| Legal, Legislation എ4ീ െസ+,ക-ം, അസിtൻറ്
രജിKാർ 5 (ഭരണവിഭാഗം)-ന ് കീഴിൽ Content Management Section, IT Cell എ4ിവ�ം
ഉeായിരി74താണ്. ഇ�കാരം പരാമർശം (5), (6) സർEകലാശാലാ ഉ;ര�കൾ
പരി�രി9ിരി7@.

                  തദ,സരണം ഉ;രവ് <റെ>?വി7@.       
                                                                                                                       ഒ>്

പകർ>്
1. ബxെ>y െസ+,കൾ/ െസ+ൻ ഓഫീസർമാർ 
2. ൈവസ് ചാൻസലLെട /െ�ാ -ൈവസ് ചാൻസലLെട ൈ�വi് െസ5yറിമാർ 
3. രജിKാർ / പരീ+ാ കൺേvാളർ / ഫിനാൻസ് ഓഫീസർ എ4ിവfെട പി.എ. മാർ 
4. േജായിൻറ് രജിKാർ/െഡപ�yി രജിKാർ/അസിtൻറ് രജിKാർ (ഭരണവിഭാഗം/
ധനകാര&ം/പരീ+ാ/അ3ാദമികം ) 
5. േജായിൻറ് ഡയറ�ർ, േകരള സം�ാന ഓഡിi്, എം ജി സർEകലാശാല 
6. പി. ആർ. ഒ / കെeൻറ് മാേനജ്െമൻറ് െസ+ൻ /ഐ.ക�.എ.സി./ഐ.ടി.െസൽ /
�ണിേവഴ്സിiി െവബൈ്സi് 
7. െറേ3ാർഡ്സ് െസ+ൻ / േtാ3് ഫയൽ / ഫയൽ േകാ>ി /േഡ ഫയൽ
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